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CAPITOLUL I- DISPOZITHI GENERALE

Art.1,

(1)

2)

()

S

&)

(6)

Admiterea in invagimantul postliceal in anul scolar 2024-2025 se realizeaza cu respectarea
criteriilor generale de admitere in Invétamantul postliceal, elaborate de Ministerul Educatiei
CercetiriiTineretului si Sportului, aprobate prin OME.C.T.S nr. 5346/7.11.2011, OMEC
nr. 3309/21.02.2020 si a prezentei metodologii elaborate de Colegiul Tehnic “Edmond
Nicolau”, cu consultarea factorilor interesati, aprobati de Consiliul de Administratie al unitagii
de invitamént, avizatd de Inspectoratul §colar al Municipiului Bucuregti si ficutd publics pand
la data de 30 mai, pentru admiterea in anul gcolar urmator.

Pentru clasele de tnvaamant postliceal de stat, finantate prin bugetele locale si alocate de
Ministerul Educatiei Nationale inspectoratelor scolare judetene/ al municipiului Bucuresti,
admiterea se organizeazi pe unitdti de Invatimént, in functie de numdrul de locuri si numérul
de candidati.

Pentru clasele de invitimant postliceal de stat pentru care scolarizarea este finantatd de
solicitanti, persoane fizice sau juridice, prin contract incheiat cu unitatea de invatiméant care
asigurdi scolarizarea, admiterea se organizeazi in functie de numdrul de locuri propus de
conducerea unitatii de nvatimant si aprobat de Inspectoratul Scolar Judetean si numérul de
candidati.

Metodologia de admitere prevede probele de concurs si precizeazd modalitétile de admitere
pentru fiecare dintre cazurile:

2. Numirul candidatilor tnscrigi pentru o calificare profesionald este mai mic sau
egal cu numdral de locuri;

b.  Numirul candidatilor tnscrigi pentru o calificare profesionald depiseste numérul
de locuri sau existd o cerere expresi privind modalitatea de admitere din partea
solicitantului, persoand juridici care finanteaza scolarizarea.

Unitatea de inviimant face publici pand la data de 30 mai prevederile metodologiei de
admitere si calendarul sesiunilor de admitere pentru admiterea in anul gcolar urmator.
Informarea publicului referitor la metodologia de admitere se realizeazi atat prin afisare la
sediul unitatii de invatimant si/sau al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, ct
si prin postarea pe site-ul gcolii gi/san al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti.
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CAPITOLUL II - INSCRIEREA CANDIDATILOR SI PROBELE DE CONCURS

Art.2

(1) Au dreptul s se inscrie la nivelul de invdtimant postliceal, scoala postliceald absolventii de
liceu, cu sau fard diploma de bacalaureat sau echivalenta.

(2) Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invitamantul postliceal se face la secretariatul
Colegiul Tehnic “Edmond Nicolau”, pe baza urmitoarelor documente:

o cerere de Inscriere;

e certificat de nastere, acte de identitate si, In cazul schimbarii numelui, certificat de casitorie,
in copii certificate conform cu originalul de céfre un membru al comisiei de admitere;

e diploma de bacalaureat sau adeverinta de absolvire a liceului, dupd caz sau dovada
recunoasterii sau echivaldrii, conform legii, a diplomelor de bacalaureat eliberate de unitatile
de invitimént din striinitate, Tn original;

» foaie matricold pentru clasele [X-XII/XIII eliberatd de unititile de invatdmant din Roméania
sau dovada recunoasterii sau echivalarii invatiméntului liceal, conform legii, a foilor
matricole pentru clasele IX-XII/XIII eliberate de unitatile de Invatamant din strainitate, in
original; ,

¢ adeverintd medicald eliberati de catre medicul de familie al candidatului, din care si rezulte
cd este séndtos clinic si apt pentru calificarea profesionali pe care doreste si o dobindeasca.

Art.3
Pentru respectarea prevederilor in vigoare privind regimul actelor de studii in Roménia tofi

candidatii, inclusiv candidatele cisatorite, vor fi inscrisi la concurs cu numele din certificatele de
nastere.

Artd

Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatimantul postliceal, anul scolar 2025-2026, se face
conform calendarului de admitere, parte integrantd a prezentei metodologii (Anexa 1).
Art. 5

Cererile de inscriere, Insotite de documentele solicitate se depun la secretariatul scolii, intre orele
8- 16, respectind calendarul de admitere.
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CAPITOLUL HI-ORGANIZAREA SI DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE

A. Organizarea si desfisurarea concursului de admitere pentran cazul in care numirul
candidatilor nscrisi pentru o calificare profesionali este mai mic sau egal cu numirul de
locuri

Al Concurs de depunere dosar

Art.6.

(1) In cazul in care numdrul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala este mai mic sau
egal cu numérul de locuri, criteriul minim de admitere in Invdtaméantul postliceal este depunerea
dosarului de Inscriere,

(2) Organizarea Concursului de admitere se realizeazi de catre Colegiul Tehnic “Edmond
Nicolau”, respectidnd prevederile legale si pe cele ale prezentei metodologii.

Art.7.

(1) Concursul de admitere va fi organizat de Comisia de admitere, comisie care va fi numiti prin
decizia directorului unitatii.

{2) Comisia de admitere se compune din :
= presedinte - directorul unititii de Invatamant;
= membri - 2 profesori din unitatea de invatimant;
= secretar — secretarul unititii de Invatimant.

Art. 8. Comisia de admitere are urmitoarele atributii:

a) organizeaza si raspund de desfasurarea examenului de admitere respectand prevederile
prezentei metodologii;

b) preiau documentele candidatilor in vederea inscrierii pentru sustinerea examenului de
admitere In vederea accsului la cursurile Invafamantului postliceal;

c) conducerea unitdfii de invatdmént care organizeaza examenul de admitere asigura
conditiile necesare desfasurarii acestuia: silile de concurs, imprimatele pentru lucrérile
scrise, fotocopiatoare, fisete pentru pastrarea documentelor in deplind siguranta.

d) intocmesc listele candidafilor care participa la examen, repartizafi pe sili in ordine
alfabeticd §i afiseaza listele la avizierul scolii si pe usile sililor, cu 24 de ore inainte de
inceperea examenului;

e) stabilesc, prin tragere la sorti, organizata In dimineata examenului, repartizarea pe sili a
asistentilor si instruiesc cadrele didactice care asigura supravegherea in salile In care se
sustine examenul;

f) multiplicid varianta extrasd infr-un numir egal cu numirul candidatilor din centrul de
testare;

g) hotaraste in situatii exceptionale desigilarea si aplicarea subiectelor de rezervi; In acest
caz se intocmeste un proces verbal in care vor fi consmnate situatiile care au impus
desigilarea subiectelor de rezerva. Procesul verbal va fi semnat de toti membrii comisiei.
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Art. 9,
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iau masuri pentru ca in spatiile In care isi desfigoard activitatea comisia de admitere sau
se desfisoard probele scrise de examen $i nu patrundi persoane straine, neautorizate sau
neprevazute de prezenta metodologie;

raspund de securitatea lucrérilor scrise;

asigurd evaluarea lucririlor In baza baremului de evaluare si notare;

verifica borderourile finale si corectitudinea Inscrisurilor pe luerdri, precum si semnarea,
de catre

fiecare evaluator, a notei acordate si Inscrise pe lucrare;

scriu pe lucrari notele fiecdrui evaluator, calculeaza media obtinuta si o trec pe fucrdri si
in cataloagele electronice;

calculeazi media generald pentru fiecare candidat;

dupd incheierea operafiilor de evaluare si de notare afiseazii listele cu rezultatele
examenului de admitere;

primesc eventualele contestatii referitoare la evaluarea fucrdrifor scrise §i transmit cétre
comisia de contestatii, in deplind sigurants, lucrarile scrise resigilate ale caror note au fost
contestate de cétre candidati;

preiau dupa reevaluare, de la comisia de contestatii, lucriirile scrise ale céror note initiale
au fost contestate; afiseazi listele cu rezultatele definitive, dupi primirea de la comisia
judeteand a copiei de pe procesul-verbal in care sunt consemnate deciziile comisiei de
contestatii;

presedintele comisiei de admitere verificd §i semneazd toate documentele privind
organizarea §i desfisurarea examenului.

asigurd arhivarea lucrarilor scrise, a borderourilor detaliate si de sintezd. precum si a
tuturor documentelor legate de desfasurarea examenului de admitere.

(1) Membrii Comisiei de admitere au obligatia de a respecta cu strictete Criteriile generale de
admitere si Metodologia elaborata de unitatea de invatamant.

(2) Membrii comisiei de admitere implicati in organizarea si desfasurarea Concursului de admitere

care comit fapte cu caracter infractional sau manifestd neglijenta in indeplinirea atributiilor, vor fi

sanctionati in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
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B. Organizarea si desfisurarea concursului de admitere pentru cazul in care
numirulde candidati inscrisi pentru o calificare profesionali depiseste numirul
de locuri

B1.Concurs pe baza unei probe scrise

Art.10

fn cazul in care numarul de candidati inscrisi pentru o calificare profesionala depaseste numarul
de locuri se organizeazéd proba scrisa a examenului de admitere. Concursul de admitere se
organizeazi la sediul Colegiul Tehnic “Edmond Nicolau™, respectind prevederile legale si pe cele ale
prezentei metodologii.

Art.11

(1) Pentru desfasurarea admiterii in Inva{amantul postliceal, in unitatea de invitamant se
constituie prin decizie a directorului unitatii de Invitdmant Comisia de admitere si Comisia
de contestatii, care isi desfisoard activitatea conform metodologiei de admitere. Comisiile
sunt aprobate In Consiliul de Administratie al scolii.

{2) Comisia de admitere se compune din :
e presedinte — directorul/directorul adjunct al unitatii de invitimant;
& secretar - secretarul unitatii de invatamant;
e membri - 2 profesori care asigurd impreund cu secretarul Inscrierea
candidatilor sigestioneazi documentele de concurs;
(3) Comisia de contestatii se compune din :
» Presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatdmant ;
e membri - 2 profesori din unitatea de Inva{imant, altii decat membrii
comisiei deadmitere;
e secrefar - secretarul unitagii de InvEtamant.
(4) In comisii mu se coopteazd persoanele care au rude in randul candidatilor. In acest
sens,membrii comisiei examenului de admitere vor semna declaratii In nume propriu.
Art. 12 Atributiile Comisiei de admitere sunt cele previzute la Art. 8., completate cu
urmétoarele
a) Pregedinte:
- asigura aplicarea metodologiei de admitere elaboratd de unitatea de
InvatAmant;
- insfruiegte membrii comisiei de admitere si comisiei de contestatii, dupi caz;
- verifica corectitudinea calcularii mediilor de admitere si ierarhizarea
candidatilor inordinea descrescitoare a mediilor de admitere;
- elaboreazi si transmite inspectoratului scolar, in termen de sapte zile de la
afisarea rezultatelor, raportul privind desfasurarea examenului de admitere;
- coordoneazd activitatea tuturor persoanelor care au sarcini in organizarea
concursului de admitere;
b) Membrii comisiei §i secretarul:
- afiseazd numarul de locuri aprobate, pe calificdri profesionale;
- analizeazi cererile de Inscriere si actele necesare, verificd autenticitatea
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acestora §i respectarea conditiilor de Inscriere;
- la sfarsitul etapei de Inscriere afiseazd listele cu candidatii inscrisi si
documentelelegate de examenul de admitere;
- calculeazi media de admitere pentru fiecare candidat pe baza documentelor
depusela dosar;
- intocmesc listele cu candidatii in ordinea descrescatoare a mediilor de
admitere;
- afiseaza rezultatele examenului de admitere;
- inregistreaza contestatiile;
- Intocmeste si afigeazd tabelul nominal cu rezultatele finale ale concursului;
- depune pentru arhivare documentele de examen.
Art. 13 (1) Membrii Comisiei de admitere an obligatia de a respecta cu strictete Criteriile
generale de admitere fn Invi{dmaéntul postliceal si Metodologia elaboratd de unitatea de
Invatimant.
(2) Membrii Comisiei de admitere au obligatia de a semna un angajament cu privire la
respectarea prevederilor metodologiei precum §i obligatia de a semna o declaragie pe propria
raspundere cu privire [a inexistenfa, printre candidati, a unor rude/afini pani la gradul IV,
pentru a se evita conflictul de interese.
(3) Cadrele didactice responsabile cu organizarea si desfasurarea examenului de admitere care
comit fapte cu caracter infractional vor fi sanctionate in conformitate cu prevederile legale in
vigoare. Asumarea raspunderii poate fi disciplinard, conform legislatiei in vigoare, pentru
conduita si faptele cu caracter infractional: conduita necorespunzitoare fati de candidati si
colegl, neglijentd in Indeplinirea atributiilor, nerespectarea instructiunilor metodologiei de
admitere si a altor prevederi legale.

Art. 14 Invataméntul postliceal cuprinde scoala postliceald. Concursul de admitere se
organizeazd pentru calificérile:
= Tehnician electronist echipamente de automatizare
2 Tehnician aparate electromedicale
= Tehnician in echipamente biomedicale
*  Operator sunet
Art. 15. Criteriile generale de admitere in invataméantul postliceal cuprinse in ordinul M.E.C.S.
nr. 5346/07.09.2011, Anexa I si OMEC nr. 3309/21.02.2020 sunt parte integranti a prezentei
metodologii.
Art. 16. (1) Subiectele de examen sunt elaborate de Comisia de admitere Tn ziua sustinerii probei..
(2) Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare varianta se introduce intr-un plic care se sigileaza
si se semneazd de cétre profesorii care au elaborat subiectele, aplicAnd stampila unititii de
Invatdméint.
Art. 17. (1) Subiectul de examen se stabileste prin tragere la sorti, dintre cele 3 variante propuse de
Comisia de examen, dupi ce ultimul candidat a intrat in sald.
(3) Tematica de examen si bibliografia este prezentata in Anexa 1 la prezenta metodologie.
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Organizarea sililor de testare, accesul si repartizarea in sili a candidatilor, a asistentilor,

desfasurarea, evaluarea si notarea examenului de admitere

Art. 18. Organizarea salilor de testare, accesul i repartizarea in sili a asistentilor si a candidatilor

se fac dupd cum urmeaza:

A. Pregiitirea sililor de testare

Silile destinate pentru sustinerea examenului vor fi adaptate activitdtilor legate de acestea prin:

a) dotarea corespunzitoare legislatiei in vigoare referitoare la normele de igiend si distantare
sociald;

b) eliminarea cricaror materiale didactice care ar putea influen{a candidatii in elaborarea lucrarilor;

c) afigarea pe usa fiecérei sili a listei nominale alfabetice cu candidatii repartizati in sala respectiva,
avizatd de presedintele comisiel;

d) afisarea, pe uga fiecdrei sili, a prevederilor din metodologie care ii informeaza pe candidati ci
patrunderea in sli cu materiale ajutdtoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare,
frauda sau tentativa de frauda atrag dupa sine eliminarea de la testele nationale;

e) afisarea, pe usa fiecdrei sili, a prevederilor din metodologie care 1i informeaza pe candidati ci
subiectele rezolvate pe ciornid sau pe feaia cu subiectele multiplicate nu se fau in
considerare.

B. Repartizarea in sili a asistentilor

a) Inaintea intrarii in sili, presedintele comisiei de examen instruieste asistentii in legiturd cu
indatoririle care le revin, cu prevederile prezentei metodologii, cu informatiile pe care trebuie si
le furnizeze candidatilor aflafi in sali. Aceste informatii sunt consemnate intr-un document, care
va fi prezentat de citre asistenti in fiecare sald de testare.

b} La Incheierea instructajului, participantii vor semna un proces-verbal, care se va arhiva aldturi de
celelalte documente referitoare la examenul de admitere.

c) Repartizarea In sili a asistentilor se face de cétre presedintele comisiei, prin tragere la sorti - cite
doi pentru fiecare sald - cu cu o ord inainte de inceperea examenului, luindu-se misuri astfel
incét cadrele didactice s& nu fie de specialitatea disciplinei de examen la care supravegheaza.

d) Asistentii, care au fost instruiti §i au semnat fisa de atributii, intra in sdli dupi ce au primit listele
cuprinzand candidatii, foaia confinand informatiile care trebuie transmise candidatilor, procesul-
verbal de predare a lucrérilor scrise, hértie tipizata gi hirtie stampilatid pentru ciorne; numirul de
coli tipizate $i numdrul de coli pentru ciorne primite pentru fiecare sala de testare vor fi
consemnate in procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare supraveghetor, de
presedintele comisiei si de unul dintre membrii acesteia.

e} Se interzice asistentilor intrarea in silile de testare cu telefoane mobile, cérti, ziare, manuale sau
cu alte materiale informative vizind continutul disciplinelor de concurs.

C. Accesul si repartizarea in siili a candidatilor

a) Accesul candidafilor In sali este permis pe baza buletinului/ car(ii de identitate (a certificatului
de nastere, In cazul In care candidatul nu are buletin/ carte de identitate) cel tarziu cu o jumdtate
de ord inaintea inceperii examenului. Candidatii care nu au asupra lor buletinul / cartea de
tdentitate (certificatul de nagtere) nu sunt primiti in sald. Se asigurd pentru fiecare candidat triaj
epidemiologic si mascd la intrarea in institutie. Candidatii din grupe de risc sau infectati cu
COVID-19 sustin examenul conform unei metodologii speciale, elaborate de consiliul de
administrajie dupi finalizarea inscrierilor.
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b) Se interzice intrarea in sili a candidatilor cu manuale scolare, cu materiale scrise sau cu alte
materiale care ar putea fi folosite pentru rezolvarea subiectelor, cu orice mijloc electronic de
calcul sau de comunicare cu exteriorul. Asistentii vor verifica respectarea acestei prevederi
inainte de aducerea subiectelor in sili. Nerespectarea acestor dispozitii duce la eliminarea din
sald a candidatului de citre presedintele comisiei de admitere, indiferent dacad materialele
respective au fost folosite sau nu si, dupd caz, la sanctionarea asisten{ilor, in conformitate ¢cu
Legea 1/2011 si a Regulamentului de organizare si functionare al Colegiului National ., Traian
Lalescu™ din Resita avand nr. 2712/27.02.2020.

c) Candidatii se aseazd cite unul in fiecare banei, in ordine alfabetics, conform listelor afisate,
maxim 10 in sald, cu distantare sociald conform normelor in vigoare. Fiecare candidat primeste
o coald tipizata, pe care I5i scrie cu majuscule numele, prenumele tatalui si toate prenumele (in
ordinea din cartea de identitate sau din certificatul de nastere) si completeazi citet celelalte date
de pe colful care urmeaz3i si fie lipit. Candidafii vor primi atitea coli tipizate céte vor solicita si
vor completa pe fiecare dintre acestea datele personale, in coltul care urmeazi sa fie lipit.
Totodati, acestia vor primi hdrtie pentru ciorna.

d) Tnainte de inceperea fiecirui test, asistentii vor explica tuturor candidailor modul de desfisurare
a acestuia si modul de completare a datelor generale sau personale de pe foaia tipizatd. Se va
insista asupra faptului ¢4 rezolvarea subiectelor se face exclusiv pe foaia tipizati si cd solutiile
scrise pe ciorne sau pe testul multiplicat nu se iau in considerare. Candidafii semneaza un proces-
verbal de luare la cunostingd a informatiilor primite de la asistenti.

e) Coltul colii/ colilor tipizate va fi lipit, In mod obligatoriu, de citre asistenti, dupé distribuirea
subiectelor in sili si dupd ce candidatii au inceput sd scrie pe foaia de concurs rezolvarea
subiectelor. iar asistentii au verificat identitatea candidatilor, precum si completarea corectd a
tuturor datelor previzute. Asistentii vor semna fiecare lucrare in locul prevazut pentru semndturi,
in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilati. Secretarul comisiei va pune stampila unititii si
va semna lucrarea. Aceste operatii se vor incheia Inaintea iegirii primului candidat din silile de
examer.

f) Inscrierea numelui candidatilor pe foile tipizate, in afara rubricii care se sigileaza gi orice alt semn
distinctiv care ar permite identificarea lucrarii, atrag dupa sine anularea acesteia.

g) Pentru ciorne, candidatii vor primi atétea coli stampilate cu stampila unitagii cite le sunt necesare.

Art. 19. Desfasurarea examenului de admitere va avea loc dupa cum urmeaza:

(1) Comisia de admitere stabileste prin tragere la sorti numérul variantei de test. Comisia de
admitere multiplicii subiectele in numér egal cu numirul candidatilor, copiile se introduc in
plicuri care se sigileazi, apoi sunt distribuite in sili de catre presedintele si membrii comisiel
Inainte de multiplicarea subiectelor pentru fiecare candidat, membrii comisiei verifici daca
varianta extrasa in plenul comisiei este cea stabilita prin tragere la sorfi. Se incheie proces-verbal,
semmnat de toti cei prezenti.

(2) Asistentii din sili primesc plicurile cu subiecte de la presedinte, secretar sau de la un membru
al comisiei, verificd integritatea acestora, le deschid si distribuie testele multiplicate fiecdrui
candidat. La incheierea acestor operatii, incepe rezolvarea subiectelor de catre candidati, Unul
dintre asistenti noteaz pe tabla ora Inceperii si ora termindrii rezolvirii testului. Presedintele sj
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membrii comisiei verifici, in toate salile de testare, dacd testele multiplicate pentru fiecare elev
sunt complete. Acestia nu vor da candidatilor indicatii referitoare la rezolvarea testelor.

(3} Din momentul extragerii variantei de testare niciun elev nu mai poate intra in sili. De asemenea,
niciun elev nu poate pirdsi sala, decét dacéd preda lucrarea scrisé si semneaza de predarea acesteia.
Candidatii pot pérasi centrul de testare cel mai devreme dupa o ord de la distribuirea subiectelor
in sili.

(4) In cazuri exceptionale, dacd un candidat se simte riu $i solicitd pardsirea temporara a salii, va fi
insofit de cétre unul dintre cadrele didactice care supravegheazi, pdna la inapoierea in sala de
examern.
(3) Niciun membru al comisiei nu are voie si paraseasci centrul de examen si s comunice in afari
continutul subiectelor, pan la Incheierea examenului.
(6) Pentru elaborarea textului lucrdrii scrise, candidatii folosesc cerneald sau pastd de culoare
albastrd.iar pentru executarea schemelor §i a desenelor - creion negru. Se interzice folosirea, in
timpul probelor scrise, a minicalculatoarelor, a altor mijloace de calcul sau a dictionarelor, a hirtilor
etc. Pentru redactarea Jucrdirilor si pentru ciorne, se va folosi numai hértia distribuitd candidatilor
de citre asistenti.
(7) Candidatii care doresc sé corecteze o greseald taie fiecare rind din pasajul gresit cu o linie
orizontala. In cazul in care unii candidati, din diferite motive (corectiri numeroase, greseli care ar
putea fi interpretate drept semn de recunoagtere etc.) doresc si-gi transcrie lucrarea, fard si
depiaseasca timpul stabilit, acestia vor primi alte coli tipizate. Colile folosite initial se anuleazi pe
loc, mentionindu-se pe ele ,,anulat” si se semneazi de catre cei doi asistenti.
(8) in timpul desfisurarii examenului, asistentii din sali nu dau candidatilor nicio indicatie, nu
rezolva subiectele, nu discuti intre ei. Unul dintre asistenti std in fafa clasei, iar celilalt in spatele
clasei.
(9 in timpul desfagurdrii examenului, asistentii de séli raspund de asigurarea ordinii §i linistii in
sala de clasi, de respectarea de cétre candidati a tuturor prevederilor din prezenta metodologie,
avénd, in acelasi timp, un comportament calm, echilibrat, adecvat unui cadru didactic si situatiei de
examen. Asistentii verificid dacd candidatii au intrat in sald cu materiale interzise prin prezenta
metodologie sau cu alte materiale care le-ar permite sau facilita rezolvarea subiectelor. De
asemenea, asistentii nu permit candidatilor s& comunice in niciun fel intre ei sau cu exteriorul si
informeazi presedintele comisiei asupra oricirei Incilcari a metodologiei.

(10) Eventualele tentative de frauda, alte nereguli in desfasurarea testelor, semnalate asistentilor de

catre candidati sau sesizate de asistentii insisi, vor fi comunicate mediat presedintelui comisiei de

admitere. Acesta este obligat s verifice §i 53 ia mésurile care se impun.

(11) Incalcarea prevederilor de mai sus poate duce la Inlocuirea asistentilor si, dupi caz, la

sanctionarea lor, mergind pini la excluderea din Invitamént,

(12) In timpul desfasuririi examenului de admitere, in sali au voie sa intre numai presedintele,

vicepresedintele, secretarul si reprezentantii Inspectoratului Scolar Judetean, imputerniciti cu

delegatie. Acestia nu dau candidatilor niciun fel de indicatie referitoare la rezolvarea subiectelor.

Un comportament contrar duce la sanctionarea persoanclor vinovate, conform prevederilor

prezentei metodologii §i legislatiei in vigoare,

(13) Dupd ce isi incheie lucrérile, candidatii numeroteaza foile, sub indrumarea asistentilor, numai

cu cifre arabe, In partea de jos a paginii, in mijlocul paginii, indicAnd pagina curentd si numdirul
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total de pagini. De exemplu, dacd candidatul a scris 5 pagini, numerotarea paginii a treia a lucririi
va fi 3/5. Se vor numerota toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv acelea pe care sunt scrise
doar cateva rdnduri, partea nescrisd urméind si fie baratd de catre asistenti. Dupd Incheierea
numerotarii, candidatii predau asistentilor lucririle si semneaza pentru confirmarea predarii lucrarii
si a numarului de pagini.

(14) La expirarea timpului acordat, candidatii predau lucririle in faza in care se afl, fiind interzisa
depésgirea timpului de lucru stabilit si afisat pe tabld. Ultimii trei candidati ramén n sala pind la
predarea ultimei lucrari.

(15) La predarea lucrarilor, asistentii bareazi spatiile nescrise, verifica numarul total de pagini scrise
gi 1l trec in procesele-verbale de predare-primire, pe care le semneazi candidafii, precum si in
rubrica speciald, prevazuti in acest scop pe prima pagini a lucrarii,

(16) Ciornele si lucrérile anulate se string separat. Subiectele rezolvate pe ciorne sau pe varianta
multiplicatii nu se iau in considerare. Aceastid informatie este transmisi candidatilor, in mod
obligatoriu, de cétre asistenti, atat la inceputul fiecdrui test, cat $i iIn momentul preludrii lucrérilor.
(17) Operatiunile mentionate la punctele 15) si [6) se efectucazi de citre asistenti in fata
candidatului, dupi care acesta semneazi listele nominale.

(18) Asistentii duc lucrérile scrise presedintelui si celorlalti membri ai comisiei si le predau acestora,
sub semnéturd. De asemenea, se predaw/ preiau listele nominale, semnate de elevi si de cei dot
asistenti, colile tipizate nefolosite, ciornele si foile anulate, precum si foile de ciornd nefolosite.
Presedintele, impreund cu secretarul sau un membru al comisiel, verificd dacd numarul lucrarilor
predate corespunde cu numérul semndturilor de pe listd si dacd numarul paginilor scrise coincide
cu cel transcris in rubrica speciali de pe prima pagini a lucrarii si in lista nominala si semneazi de
primire pe listele nominale.

Acestia numird colile tipizate nefolosite si foile anulate, Inscriind numarul lor in procesul-verbal de
predare-primire, care va fi semnat de asistenti, de presedinte si de un membru al comisiei.

(19) Toate lucririle scrise se predau, prin presedinte i secretar profesorilor evaluatori spre evaluare.
(20) Dupd incheierea examenului scris comisia de admitere afiseazid baremele de evaluare si de
notare.

(21) Pe perioada desfasurarii examenului (incepind din momentul extragerii numarului variantei de
test si pand la plecarea afisarea rezultatelor) in centrul de examen se pot afla numai candidatii,
membrii comisiel si celalalte persoane prevazute de prezenta metodologie.

(22) Lucrérile scrise de la aceeasi disciplind de examen sunt amestecate de presedinte si de ceilali
membri ai comisiei de admiter, sunt numerotate de la 1 la n i grupate in seturi,

(23) Seturile de lucriri se introduc in plicuri sau in dosare numerotate, cu menjionarea numerelor
acordate lucrarilor din fiecare plic. Pe fiecare lucrare se inscrie numdrul de ordine al plicului sau al
dosarului §i numaérul de ordine al Jucrérii. Plicurile cu lucririle numerotate sunt predate, cu proces-
verbal, de presedinte profesorilor desemnati si evalueze si s noteze lucririle.

(24) Fiecare lucrare este evaluatd de doi profesori evaluatori, desemnati de presedintele comisiei.
La finalizarea primei corectéri a lucrdrilor se va face schimbul de lucréri intre evaluatori, in prezenta
presedintelui comisiei.

(25) Evaluarea si notarea lucrérilor scrise se efectueazi de catre cei doi profesori evaluatori in sali
separate, stabilite de presedintele comisiei. Pe perioada evaludrii, in sili au voie sa intre, pe lAnga
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evaluatori, doar presedintele, membrii comisiei de admitere, precum si reprezentantii
Inspectoratului Scolar Judetean, imputerniciti cu delegatie.

(26) Fiecare lucrare se evalueazi si se apreciazi independent de catre profesorii evaluatori din
comisie, cu note de la 10 la 1, respectandu-se cu strictete baremele de evaluare si de notare. Fiecare
evaluator inregistreazi In borderouri punctajele si notele acordate pentru fiecare lucrare. Se interzic
interpretirile personale si modificiirile in baremul de evaluare si de notare.

(27) Dupd incheierea de catre ambii evaluatori a actiunii de evaluare si de notare, borderourile
intocmite conform baremului de corectare §i de notare si semnate de fiecare profesor evaluator sunt
predate presedintelui comisiei, odata cu lucririle evaluate. Dupi ce presedintele comisiei verifici,
in prezenta celor doi evaluatori, dacd diferenta dintre notele acordate este de cel mult un punct,
acestia trec notele pe lucrare si semneaza cu cerneala rosie. Media finald se trece pe lucrare, in
prezenta profesorilor evaluatori, de presedintele comisiei. Presedintele comisiei verificd media
finald, ca medie aritmetici cu doud zecimale, fird rotunjire, intre notele acordate de cei doi
evaluatori, i semneazi alituri de acestia.

(28) In cazul in care presedintele comisiei constati ¢4 intre notele acordate unei lucréri de citre cei
doi profesori evaluatori existé o diferentd mai mare de un punct, o repartizeaza pentru reevaluare si
notare unui alt profesor de specialitate. Reevaluarea se va face in prezenta profesorilor care au
acordat initial notele. Nota acordata la reevaluare este nota care se trece pe lucrare si va fi semnati
de catre cei trei profesori i de presedintele comisiei. Aceste situatii, care necesitd o a treia corectare,
vor fi consemnate intr-un proces-verbal, semnat de cei amintiti anterior.

(29) Dupa ce toate lucrdrile scrise, la fiecare disciplind de examen, au fost evaluate, acestea se
deschid In prezenta profesorilor evaluatori, a presedintelui si a membrilor comisiei. Notele finale se
inregistreazd imediat in catalogul de examen, de cétre un membru al comisiei, Presedintele comisiei
sau un membru delegat de cétre acesta verificd corectitudinea transcrierii notelor de pe lucridri in
catalogul de examen $i rdspunde aldturi de secretar si ceilalti membri ai comisiei pentru eventualele
greseli.

(30) Dupd incheierea evaludrii tuturor lucrérilor scrise $i dupé trecerea notelor in catalogul de
examen, acestea se predau secretarului sef al unitatii gcolare spre arhivare.

I1. Stabilirea si comunicarea rezultatelor

Art. 20. Admiterea se face, in limita locurilor disponibile pe locurile fara taxa si apoi pe cele cu
taxi, in ordinea descrescitoare a mediilor de la examen a candidatilor reusifi. Un candidat este
considerat reusit daca obtine cel putin nota 5.

Art. 21. Tabelul nominal, cuprinzand nota obtinuta de fiecare candidat, se afiseazi la avizierul
unitafii de invigimant. In dreptul fiecarui candidat se va scrie, dupi caz, si rezultatul finak:
Hreusit”, respins", ,,neprezentat”, ,.eliminat”.

Art. 22. (1) In cazul in care doi candidati obtin aceeasi notd la examenu! de admitere, departajarea
acestora se va face asifel;

- Prioritate are candidatu] care are media anilor de studii cea mai mare.

- Daci egalitatea se mentine, prioritate are candidatul care are media cea mai mare in timpul
studiilor la disciplina la care a sustinut examen.
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- Daci egalitatea se mentine, prioritate are candidatul care are cea mai mare medie a examenului
de bacalaureat. Candidatii care nu au promovat examenul de bacalaureat sunt considerati ca avind
media examenului de bacalaureat 0.

- Daci egalitatea se mentine, vor fi declarati admisi ambii candidatii,

HI. Depunerea si rezolvarea contestatiilor

Art. 23. (1) Eventualele contestatii cu privire la rezultatele examenului de admitere se depun in
ziua previzuti de calendarul de desfasurare a examenului.

(2) Contestatiile se inregistreaza la secretariatul unitatii de invatimant si se analizeaza la comisia
de contestatii.

(3) Candidatii pot contesta numai notele acordate propriilor fucrari.

Art. 24. (1) Secretarul comisiei de admitere primeste contestatiile si le inregistreaza.

(2) Cererile prin care se contest notele obtinute la evaluarea initiald, insotite de un borderou in care
se precizeazd numele contestatarilor se Tnainteazi comisiei de admitere,

(3) Lucririle candidatilor care au depus contestatii se inchid, pentru a deveni secrete, atit in ceea ce
priveste numele candidatului, numérul de ordine acordat initial lucrarii, cat si notele acordate.
Secretizarea se face in prezenfa pregedintelui comisiei de admitere de cifre membrii acesteia.
Lucrérile se inainteazd comisiei de contestafii insotite de un borderou in care se mentioneazi
numdrul lucririlor si disciplina de examen.

Art. 25. - (1) Presedintele comisiei de contestatii amestecd lucréarile de la aceeasi disciplini, le
renumeroteaza gi le transmite profesorilor evaluatori. Acestia reevalueaza lucrarile primite §i acorda
note lucrdrilor contestate, conform baremelor de corectare si de notare,

(2) Toate procedurile mentionate in prezenta metodologie, privind desfisurarea activititii comisiei
de admitere, sunt respectate si in cazul comisiei de contestatii.

(3} Dupi terminarea corectdrit $i deschiderea lucririlor, presedintele comisiei de contestatii
analizeaza notele acordate dupi reevaluare, in comparatie cu cele acordate initial. In situatia in care
se constatd diferenfe de notare mai mari de 1,50 puncte, in plus sau in minus, intre notele de ia
corectarea initiald si cele de la contestatii, presedintele comisiei de contestatii decide reevaluarea
lucrérilor respective de citre o a treia comisie, formatd din profesori cu experientd, altii decat cei
care au evaluat inifial lucririle. Reevaluarea se va face dupd o noud secretizare a lucririlor,
respectdnd cu strictefe baremul de corectare si de notare i toate procedurile de evaluare. Nota
acordati de a treia comisie este nota care va fi acordata de comisia de contestatii.

(4) Hotérérile comisiel de contestatii se consemneazi intr-un proces-verbal care se semneazi de
citre membrii comisiei §i de presedinte.

(5) Lucririle scrise, impreuni cu borderourile de notare si procesul verbal al comisiei de contestatii,
se restituie comisiei de admitere. Borderourile de corectare de la comisia de contestatii si procesul-
verbal se pastreaza arhiveaza alaturi de celdlalte documente de examen.

(6) Pentru lucririle care au primit initial note cuprinse intre 4,50 si 4,99 (inclusiv notele 4,50,
respectiv 4,99) sau o noti cel pufin egald cu 9,50, nota definitiva este nota acordati de comisia de
contestafii.

(7) Pentru lucririle care au primit initial alte note decét cele mentionate la alin. (6) nota definitivd
este nota acordati de comisia de contestatii , dac# intre nota initiald si nota acordati de comisia de
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contestafii se va constata o diferentd de cel putin 0,50 puncte. Daca diferenta dintre cele doud note
este mai micé de 0,50 puncte, nota definitiva este nota initiald acordatd de comisia de admitere.
(8) Nota definitivi, acordati, in conformitate cu procedura menfionatd nu mai poate fi modificati
si reprezinti nota obtinutad de candidat la examenui de admitere.

(9) In cazul in care se constati diferente mai mari de 1,50 puncte - in plus sau In minus - intre nota
initiald si nota obtinutd la contestatii, Consiliul de administratie al unitatii de invatamant analizeaza
situatia in termen de 30 zile de la terminarea contestatiilor, consultdnd profesorii evaluatori din
ambele si decid sanctionarea celor vinovati.

(10) Dupd primirea rezultatelor de la comisia de contestatii, comisiile de admitere opereazi
schimbdrile ce se impun si rectifica in mod corespunzitor rezultatul.

(11} Modificérile se trec cu rosu si se stampileazi In borderoul de examen care este semnat de
presedintele comisiei de admitere Tn dreptul modificiriior respective.

(12) Rezultatele la contestatii se comunicd candidatilor prin afisare la avizierul unititii de
invatamant, conform calendarului anuniat.

IV. Riispunderea disciplinari

Art. 26. (1) Respectarea Intocmai a metodologiei de organizare si desfisurare a examenului de
admitere la gcoala postliceald este obligatorie pentru toate persoanele implicate in aceasti activitate.
Incilcarea normelor prezentei metodologii constituie abatere disciplinarii. Personalul didactic de
predare, personalul didactic auxiliar, precum si cel de conducere, de Indrumare si de control din
invitdmant, implicat in desfasurarea examenului de admitere raspund disciplinar pentru incilcarea
indatoririlor ce le revin, precum si pentru incélcarea normelor de comportare care diuneazi
interesului Invatdmantului si prestigiului institutiei.

(2) In cazul in care se constata diferente mai mari de 1,50 puncte — fn plus sau in minus — intre nota
inifiala §i nota obtinutd la contestatii, Consiliul de administratie al unitatii de invatadmant analizeazi
situatia, in termen de 30 de zile de la terminarea contestatiilor. In situatii justificate, vor declansa
procedura de cercetare disciplinard, conform prezentei metodologii, pentru sanctionarea celor care
se fac vinovati de comiterea abaterilor.

Art. 27. Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului implicat in comisiile de testare, in
Taport cu gravitatea abaterilor, sunt:

a) observatie scrisi;

b) avertisment

¢) diminuarea salariului de bazi, cumulat, cdnd este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pani la 15%, pe o perioada de 1 - 6 luni;

d} interzicerea participarii In comisiile de examen 1n sesiunile urméitoare;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare §i de control din invatimént;

f) desfacerea disciplinari a contractului de munci.

Cadrele didactice care, in perioada examenului de admitere, comit fapte cu caracter infractional,
respectiv furnizarea solutiilor problemei, inlocuiri de lucrari, falsificiri de lucrari sau care au
manifestdri care atestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce le revin, sunt sanctionate in
conformitate cu Regulamentului de organizare i functionare al Colegiului Tehnic ,,Edmond
Nicolau” din Bucuresti si prevederile Codului penal dupi caz.
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Art, 28. (1) Sanctiunea disciplinara se aplicd numai dupa efectuarea cercetdrii faptei sesizate,
avénd la bazi procesul-verbal al comisiei de control, audierea celui In cauzi si verificarea
sustinerilor facute de acesta, in aparare.
(2) Pentru cercetarea abaterilor savirsite de personalul didactic previzut la art. 27 se constituie
comisii formate din 3 - 5 membri, dintre care unul reprezinti organizatia sindicald din care face
parte persoana aflatd in discufie sau un reprezentant al salariatilor, iar ceilal{i sunt cadre didactice
care au functia didacticd cel putin egald cu a celui care a savirsit abaterea. In comisiile de cercetare
a abaterilor personalului didactic din Invataméntul preuniversitar pot fi inclusi si inspectori scolari.
(3) Comisiile de cercetare sunt numite de directorul unititii de invitimént in conformitate cu
prevederile din Legea 198/2023 si Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului Tehnic
»~Edmond Nicolau” din Bucuresti.
Art. 29. - (1) Punctul de plecare al cercetirii este procesul-verbal alcituit de organele de control. In
cadrul cercetirii abaterii prezumate se stabilesc faptele si urmarile acestora, imprejurarile in care au
fost sdvargite, existenfa sau inexistenta vinoviiei, precum si orice alte date concludente, Audierea
celui cercetat si verificarea aparirii acestuia sunt obligatorii. Refuzul celui cercetat de a se prezenta
la audiere, desi a fost ingtiintat in scris cu minimum 48 de ore inainte, precum si de a da declaratii
scrise se constatd prin proces-verbal si nu impiedica finalizarea cercetarii. Cadrul didactic cercetat
are dreptul s@ cunoasci toate actele cercetdrii gi s3-gi produca probe in apérare.
(2) Abaterile savirsite de cadrele didactice In timpul participarii la comisiile de admitere sunt lnate
in considerare la acordarea calificativului anual.
Art. 30. In vederea respectdrii prevederilor din prezenta metodologie §i pentru asigurarca
corectitudinii desfisurdrii examenului de admitere, presedintii comisiilor de admitere si de
contestatii vor solicita declaratii scrise de la fiecare membru al comisiei. in declaratia-tip, cadrul
didactic precizeazi ca nu are sot/ sotie, ruda sau afin, pana la gradul al IV-lea, dintre candidatii care
participa la examenul de admitere si isi asuma responsabilitatea pentru respectarea Intocmai a
prevederilor legale. De asemenea, declarafia cadrului didactic cuprinde mentiunea ci, in cazul
constatirii unor nereguli in activitatea sa din cadrul comisiei, stie ca se vor lua misuri de
sanctionare, care pot merge pani la excluderea din invatamant, in functie de gravitatea abaterii, in
conformitate cu prezenta metodologie.
IX. DISPOZITII FINALE
Art. 31, (1) Documentele Intocmite pentru examenul de admitere in invatdméntu] postliceal se
pistreazi in arhiva unitifii de Invatdmant pani la sfirsitul anului scolar urmitor.
(2) Lucririle scrise st borderourile de notare, autentificate prin semnaturi de presedintii comisiilor
de admitere si de contestatii se predau secretarului sef al unitatii de Tnvatimant in care s-a organizat
examenul si se pastreazi pind la sfirsitul anului scolar urmitor.
Art. 32. Respectarca Intocmai a prezentei metodologii este obligatorie pentru toate persoanele
implicate In desfasurarea examenelor de admitere in invagdmantul postliceal.
Art. 33. Orice abatere comisi si dovedita cu probe se sanctioneazi dupd cum urmeaza:
a) candidatii surprinsi avand asupra lor materiale care ar putea fi folosite pentru copiat sau mijloace
de comunicare cu exteriorul, cei surpringi copiind in timpul desfasurdrii examenuiui sau comitind
alte fraude menite si le favorizeze rezolvarea subiectelor, sunt eliminati de la examenul de admitere
din anul respectiv;
b) tentativa de frauda se pedepseste In acelasi mod.
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Art. 34. (1) Comisiile de admitere asigurd conditii de egalizare a sanselor pentru candidatii cu
deficienfe, prin adaptarea procedurilor de examen in functie de particularitatile individuale si de
cele specifice deficientei respective.
(2) Exemple de asemenea adaptari sunt:
respectiv a limbajului mimico-gestual la elevii cu deficiente de auz (inclusiv posibilitatea asiguririi,
dupd caz, a unui interpret auigrizat);
b) miérirea cu pand la 1 ord a timpului destinat efectudrii lucrdrii scrise de citre candidatii cu
deficiente motorii sau neuro-motorii, care Ti impiedica s scrie normal, sau de cétre cei cu deficiente
vizuale grave;
¢) asigurarea scrisului cu caractere mdrite a subiectelor pentru candidatii ambliopi;
d) transmiterea prin dictare, la elevii cu anumite deficiente vizuale, a informatiilor corespunzitoare
subiectelor afisate/ prezentate vizual;
e)realizarea lucrérii scrise prin dictarea confinutului acesteia, de citre candidatul cu deficiente, cétre
un profesor asistent, de altd specialitate decat cea la care se desfdsoard testarea respectivd, in
prezenta altor doua cadre didactice.
(3) In situatia in care unitatea scolari la care este inscris candidatul nu poate asigura realizarea
adaptirilor mentionate, inspectoratul poate decide organizarea unei subcomisii speciale cu acest
specific.
(4) Candidatii cu deficiente pot beneficia de prevederile punctului anterior, In baza certificatului de
handicapat sau a unei adeverinte medicale, in urma hotarérii Inspectoratului Scolar Judefean.
Art. 35. (1) Se interzice cu desdvérsire colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor
fonduri materiale sau binesti de la candidati, de la parintii acestora sau de la orice persoand care are
rude in rAndul candidatilor, fonduri avand drept destinatie asigurarea unor beneficii pentru membrii
comisiilor din unitatea care organizeazi examenul.
(2) Conducerile unitétilor de invatdmant vor lua toate masurile pentru informarea cadrelor didactice,
a candidatilor si rudelor acestora referitor la prevederilor mengionate fa alin. (1) si pentru a nu
permite incilcarea acestora.
(3) Incalcarea acestor dispozifii se va sanctiona conform Legii 198/2023, Regulamentului de
organizare §i functionare al Colegiului Tehnic ,,Edmond Nicolau” din Bucuresti sau a Codului
penal, dupi caz.
Art.36. (1) In cazul in care in urma examenului nu s-au ocupat locurile datoriti faptului ¢ nu a fost
obtinutd nota 3 de un numdr suficient de candidati, unitatea de invé{amint poate accepta inscrierea
pe locurile rimase neocupate dintre candidatii respingi/neprezentati pe aceia care au promovat
examenul de bacalaureat.
(2) Admiterea candidatilor in situatia de la aliniatul 1 se va face in ordinea descrescitoare a mediilor
obtinute la examenul de bacalaureat.
(3) Daca rdmén In continuare locuri libere, sunt admisi candidatii inscrisi in ordine descrescitoare
a mediei anilor de studiu din clasele IX-XII.
Art. 37, (1) In cazul in care in urma examenului sau a evaluirii dosarelor de inscriere nu s-au ocupat
locurile se poate organiza o a [I-a sesiune de examen.
(2) Admiterea candidatilor aflati in conditiile de la paragrafului (1) se face cu respectarea conditiilor
de admitere prevazute de prezenta metodologie.
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Art. 38. (1) In cazul in care nu se ocupi toate locurile in urma incheierii termenului de confirmare
a locurilor, pot fi acceptate si admise cereri de Inscriere pe locurile rimase neocupate ale unor
candidati care au sustinut examen de admitere in aceeasi specializare la alte unititi de Invitimant.

(2) Daci rdmén in continuare locuri libere, pot fi admisi i alti solicitanti care nu se regisesc in
cazurile precedente.

(3) Admiterea candidatilor aflafi in conditiile de la paragrafele (1) si (2) se face cu respectarea in
ordine a prevederilor art. 20, 21, 22 5i 37,

Art. 39, Anexele la prezenta metodologie fac parte integranti din ea.
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